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el diseffo y-1a e;ecuc:dn de !os programas planes.y actrwdades relacrcnados con los procesos de
gestién de rectrsos fi Sicos; ﬁnanmeros, tecriolégicos, talento humano, gestién documental y
servicios administrativos para el ‘debido funcionamiento de fa Empresa”; 15, “Adoptar y dirigir las
politicas en materia gestion documenfaf de'la Empresa y de administracion def archivo de la entidad,
de acuerdo con las polfficas: def'nfo‘as por el Archivo Dfstrfraf y el Arch!vo General de [a Nacidn.”

La Subgerencia de Gestfén Cnrporattva coma responsable del proceso de Gestién Documental de la
Empresa, conﬂ'afé -el ‘personal. para apoyar la_ejecucion de. actividades. adminisirativas en los
sigiientes procesos archivisticos: ‘clasificacion, ~ordenacitn, depuracion, encarpefado foliacion,
_rotulacién; hojas de ‘control. 6. mventarfos documenta!es sistematizacién y digitalizacién de los
documentos, de tal forma que facilite .Ja "busqueda, -consulta y conservacion de Ja memoria
'.Insrrtucmnal ‘para garantﬁar el !ogro de Ios objetivos y meras del pmceso

Asflas cosas, ¥ teniendo: en cuenta que en. !a ac!uahdad a empresa no cuenta con personal en la
planta para atender las ‘actividades del plan de accién formulado para el proceso. de Gestion
Documental, surge la necesidad de adicionar y profrogar el contrato de (14) personas con el mismo
objeto y obli igaciones’ gue apoyan ‘iaejecucion de’ actividades administrativas y permanentes del
proceso arch:v?staco como: clasificacion, -ordenacién, depuracion, encarpstado, foliacién. rotulacion,
hojas de: contml ginventsrios documentales, sistematizacién y digitalizacién de los documentos, de tal
forma que facilite Ja basquea’a consulta, ‘custodia  y conservacion de la memoria institucional, para
garantizar-el logro de los obfetwos y.metas, ‘en cumplfm;enfo de la normatividad vigente y del Plan de -
accidn def procesc :

. Porlio expuesto an!enormente !a superwsmn de! conrrato considera viable la moa‘:ﬁcac:én del
contrato, en lo pertinente. aadfcrcnarlo por el valor de-§ 4.444.800, para cubrir la prorroga per término
de dos (2) meses,-es decir. hasta el 30 de marzo de: 2020

La presen!e madn’cacfdn se encuentra pmgramada en el Plan de Contratacién de la presente.
vigencia 2020.™

+ B El contrato se encuentra v;gente por Jo tanto, Ias partes convienen modrf carlo, bajo las
siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA PRORROGA Se:prorroga el plazo de- e}ecuc:on del contrato de prestacién de

servicios No. 091-2019 ‘por el termlno de dos (2)'meses mas, es decar hasta el 30 de marzo
de 2020. -

SEGUNDA ‘ADIC[(SN Se adiciona el valor del contrato-de prestacién de servicios 091-
2019 en la suma de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL
OCHOCiENTOS PESOS M/CTE ($4.444.800), para un valor total de TREINTA MILLONES'
SETEE':lENTOS CUARENTA YTRES MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($30.743.200).

TERGERA- IMPUTACION PRESUPUESTAL La: presente adicién estd amparada por el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202007 596, del 23 de enero de 2020,
& expedldo por el-Gestor Semor 3- Presupuesto

CUARTA- GARANTIA El contratlsta se compromete a modificar la garantia exigida en la
pehza de. cumphm[ento del contrato que cubra el plazo prorrogado y valor adicionado en la
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TIPO DE CONTRATO: PREST:&CIGN SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION
CONTRATANTE: EMPRESA DE RENA@iAﬁON Y DESARROLLO
URBANO DE BOGOTA D.C
NIT No. 830.144.890-8.

ORDENADOR DEL GASTO: GEMMA EDITH LOZANO RAMIREZ
C.C. No. 51.589.720 o
Subgerente de Gestion Corporativa

CONTRATISTA: JOHANA ANDREA PINILLA NOVA
C.C. No. 1.016.052.447—"

OBJETQ: Prestar servicios de apoyo para el desarrouc/de[
proceso de gestién documental de la empresa.

VALOR: $ 26.298.400 Micte «——
PLAZO DE EJECUCION:  Hasta el 30 de Enero de 2020, %~
SUPERVISOR: Subgerente de Gestion Corporativa. =

GEMMA EDITH LOZANO RAMIREZ, identificada con la cédula de ciudadania numero
51°589.720, quien en su calidad de Subgerente de Gestién Corporativa y Ordenador del
Gasto, obra en nombre y representacion de LA EMPRESA DE RENOVACION Y
DESARROLLC URBANO DE BOGOTA D.C., segun Resolucion de nombramiento No. 025
del 31 de enero de 2018, posesionada mediante Acta No. 004 del 5 de febrero de 2018,
debidamente facultada segdn delegacion efectuada por;la Gerencia General a través de las
Resolucién No. 436 del 17 de octubre de 2018, quien para efectos de este documento se
denominara LA EMPRESA, por una parte, y JOHANA ANDREA PINILLA NOVA“identificada
con la cédula de ciudadan(a No. 1.016.052,447,ﬂien para efectos del presente contrato se
llamar4 CONTRATISTA, hemos convenido suscribir el presente contrato de prestacion de
servicios con fundamento en la Ley 80 de 1893, en el literai h) del numeral 4 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, Decreto Ley 019
de 2012 y en los demas decretos reglamentarios y en las clausulas que a confinuacion se
enuncian, pravias las siguientes consideraciones:

1. Que el presente contrato se celebra con €l fin de satisfacer la necesidad definida en el
estudio previo suscrifo por la Subgerencia de Gestién’ﬁorporativa atendiendo la
justificacion sefialada en el mencionado eyrﬁdio.

2. Que la Subgerente de Gestion Corporativa certificé que el contratista cuenta con la
idoneidad y experiencia necesaria y cumple con los requisitos exigidos para gjecutar el
presente contrato. %
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3. Que per las consideraciones anteriores, el Ordenadastel Gasto deja constancia en el
presente documento que el CONTRATISTA cuenta con la idoneidad y experiencia
necesaria y cumple con los requisitos exigidos para ejecutar el presente contrato,
ademas que en este caso no fue necesario la oblencién previa de varias ofertas, de
confarmidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015.

4. Que la Subgerente de Gestién Corpaorativa.cerificd la inexistencia de disponibilidad de
recursc humano suficiente para el ldGro de los objetivos institucionales de LA
EMPRESA, de acuerdo con el objeto del presente contrato.

5. Que por lo antes expuesto y en ejercicio del principio de {a autonomia de ia voluntad, las
partes celebran el presente contrato, de conformidad con las siguientes clausulas:

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO: Prestﬁlﬁewicios de apoyo para el desarrollo del
proceso de gestién documental de la empresa.

SEGUNDA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Para la celebracion y ejecucion del
presente contrato, el CONTRATISTA dard cumplimiento a los derechos y deberes
consagrados en los articulos 40. y 50. de la Ley 80 de 1993, en especial se obliga a:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

i Realizar las actividades relacionadas con los procesos técnicos archivisticos
como: clasificaciéon, ordenacidn, depuracion, encarpetado, foliacion,
rotulacion, elaboracion dé Hojas de Control e Inventarios Documentales. Asi
como la sistematizacion y digitalizacion de los documentos de los archivos de
la empresa. :

2 Realizar las actividades Tiecesarias frente al almacenamiento y traslado de
unidades de conservacion.

3 Dar respuesta a las solicitudes de consulta y préstamos documentales y
demas requerimientos/que sean solicitados al archivo por las diferentes areas
de la Empresa.

4, Prestar apoyo en ef_seguimiento, recepcion, traslado, descargue y re archivo
de la documentackﬂ en calidad de préstamo.

53 Entregar avances de produccion de acuerdo a los cronogramas previstos por
la empresa para/ﬁ organizacion de los documentos y cumplimiento de las
metas establecidas en el plan de accion del proceso.

B. Elaborar las respuestas a los requerimientos relacionados con las actividades
que vinculan los procesos archivisticos de la Empresa.
£ Realizar las actividades relacionadas con los procesos de recepcion,

radicacién, notificacién y entrega de-la correspondencia, haciendo uso de las
aplicaciones previstas por la empresa para el desarrollo de cada actividad.
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8. Generar los radicados en.el siss’te)d@Erudita para realizar el cargue de los
documentosgdigitales los cuales~deben esta;r asociados a los expedientes

virtuales.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Ejecutar de manera oportuna y eficiente el objeto dél contrato de acuerdo con las
obligaciones establecidas. ; :

2. Practicarse examen pre ocupacional y entregar el cerificado respectivo a LA

EMPRESA, en los términos y oportunidades establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.18
del Decreto 1072 de 2015.

3 -Salvaguardar y responder por los equipos ¥ elementos que le sean asignados para el
‘ cumplimiento de sus actividades contractuales. ;
4, Mantener la reserva y confidencialidad de la informacion que obtenga como

consecuencia de las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del
contrato. 2
5. Informar oportunamente de cualquier peticién, amenaza de quien actuando por fuera

de la ey pretenda obligarlo a hacer u omitir algdn acto u ocultar hechos que afecten
los intereses de LA EMPRESA. ; :

6. Mantener actualizado su domicilio duranite la vigencia def contrato y cuatro (4) meses
mas y presentarse LA EMPRESA en el momento en que sea requerido por el mismo
para |2 suscripcién de la correspondiente acta de liquidacion, en caso que aplique.

7. Adelantar opartunamente los tramites y cumplir [Ios requisitos para la ejecucion del
contrato. ;

8. Defender en todas sus actuaciones los intereses de LA EMPRESA y obrar con
lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.

9. Informar oportunamente cualguier anomalla o dificultad que advierta en el desarrolio

del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.
10.  Presentar los informes requeridos durante e! desarrollo del contrato, de manera
oportuna y completa. : "
11.  Cumplir con los lineamientos dados por LA EMPRESA en lo relacionado con fa
sostenibilidad y participacion en el Sistema Integrado de Gestion de LA EMPRESA.
12.  Aportar y utilizar para el cumplimiento del objeto contractual los equipos de cémputo
.y otros necesarios y de su propiedad, Jos cuales deben contar con licenciamiento
“  legal para la-utilizacién de software, lo cual no genera ninguna clase de costo
adicional para la ERU.
13.  Reportar previo al pago de cada uno de los instalamentos pactados, un informe
detallado de actividades, el cual deberd ser verificado por el supervisor del contrato.
14.  Estar al dia en el pago de los aportes mensuales al sistema de seguridad social, en
Salud, Pensién y Riesgos laborales, para el caso de personas naturales,
adicionaimente para las personas juridicas, estar al dia en el pago de parafiscales,
de acuerdo con la nermatividad vigente. '
15.  Reportar previo al ‘pago de cada cuenta dé cobro la informacién requerida en el
SECOP correspondiente a los meses anteriores al periodo facturado. %
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18.  Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales establecidas en
el articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015

17.  Cumnplir con los lineamientos establecidos en el Plan Institucional de Gestién
Ambiental-PIGA, las normas, arientaciones y leyes ambientales aplicables.

TERCERA. - OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: En desarrollo del objeto del contrato, LA
EMPRESA contrae las siguientes obligaciones:

Realizar los pagos correspondientes de conformidad a lo sefialado en este contrato.
Suministrar la informacién necesaria y oportuna para el desarrollo del objeto del contrato.
Responder oportunamente las solicitudes del CONTRATISTA. '

Realizar la afiliacién del contratista a la Aseguradora de Riesgos Laborales, segin o
establecido en el articule 2.2.4.2.2.5 Decreto 1072 de 2015.

P TS

CUARTA. - PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del presente
contrato sera hasta el treinta (30) de enero de 2020-cofitades a partir de la suscripcién del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

QUINTA. - VIGENCIA DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales la duracion del
presente contrato serd desde lg-fecha de suscripcion del mismo, y hasta el plazo de
gjecucion y cualro {4) meses mas.

SEXTA. - VALOR DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales y fiscales, el valor del
presente contrato es por la suma de VEINTISEIS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y
OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS ($26.298.400), Valor qua incluye todos costos
directos e indirectos para la prestacién del servicio.

SEPTIMA.- FORMA DE PAGO: LA EMPRESA pagard al CONTRATISTA el valor de este
contrato asi: DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTIDOS MIL CUATROCIENTOS PESOS
($ 2.222.400} M/CTE ~fiensuales, que se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la presentacién de la factura o documento equivalente, previa entrega del
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES, el cual serd debidamente aprobado por el
supervisor mediante la expedicion y diligenciamiento del certificado de cumplimiento.
formato por medio del cual se certifica Ja prestacion efectiva del servicio del periodo a pagar,
y el cumplimiento de las obligaciones contractuales; cada informe presentado para pago
correspondera a un mes de ejecucién efectiva del servicio contratado, igualmente deberd
verificarse por parte del supervisor el reporte de toda la informacién requerida por el SECOP
con anterioridad 2l periodo facturado, éste Ultimo requisito no se requerira para el primer

pago.

PARAGRAFO PRIMERO: Por aspectes financieros y presupuestales, los periodos de pago
corresponderan a periodos de treinta (30) dfas calendario, comprendidos entre el dia 1 del
mes en que se inicia la ejecucion y el dia 30 del mismo mes y asi sucesivamente hasta la
terminacién del plazo pactado; no obstante lo expuesto se podran presentar pages de
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periodos fraccionados al inicio y finalizacion del contrato, con el fin de dar cabal
cumplimiento a los periodos de page aqui definidos.

PARAGRAFO SEGUNDO: Sin perjuicio de lo dnterior queda entendido que la forma de
pago supone la prestacion efectiva del servicio.

PARAGRAFO TERCERO: Para ef Ultimo pago el CONTRATISTA debera, junto con los
documentos ya relacionados, presentar el respectivo paz y salvo de acuerdo con el formaio

establecido para tal fin.

PARAGRAFO CUARTO: En el evento de terminacién anticipada del contrato, solo habra
. lugar al pago de los servicios efectivamente prestados.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos que efectie LA EMPRESA en virtud del presente
contrato estaran sujetos a l_a programacion de recursos del Programa Anual de Caja

(PAC.).

OGCTAVA. - IMPUTACION PRESUPUESTAL: Los desembolsos que LA EMPRESA efectle
para el presente contrato, se subordinan a las partidas presupuestales y a las cuantias y
montos aprobados en el P.A.C y el certificado de disponibilidad presupuestal No.201801 483~
del 22 de enero de 20197 expedido por el Gestor Senior 3 - Presupuesto.

NOVENA. - LIQUIDACION: De acuerdo con lo establecido en el articulo 217 del Decreto
Ley 19 de 2012, que modificé el articulo 60 de la ley 80 de 1993, en los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es de caracter obligatorio
fiquidar el contrato, por lo tanto, el presente contrato no requiere liquidacion.

DECIMA. - REGISTRO Y APROPIACIO|N PRESUPUESTAL: El presente contrato esta
sujeto a registro presupuestal y la entrega de las sumas de dinero a que se obliga LA
EMPRESA se subordina a las apropiaciones que de las mismas se haga en los respectivos
presupuestos.

DEGIMA 'PRIMERA. - EXCLUSION DE RELACION LABORAL Y AUTONOMIA DEL
CONTRATISTA: El CONTRATISTA goza de plena autonomia técnica y administrativa en el
cumplimiento de sus obligaciones. En ningun caso, el presente contrato genera relacion
laboral, ni prestaciones sociales y demas derechos laborales. En consecuencia, las partes
reconocen y aceptan que el CONTRATISTA solo tendrd derecho al pago de lo
expresamente pactado en este contrato y que no existe ninguna clase de relacién laboral
entre elias.

PARAGRAFO PRIMERO: El CONTRATISTA acepta la posibilidad que LA EMPRESA
facilite el uso de sus instalaciones, equipos y herramientas para la ejecucién del presente
contrato, sin que esto signifique modificar la naturaleza de la relacién contractual que existe
entre las partes, pues el CONTRATISTA mantendra su autonomia e independencia en el

cumplimiento del objeto contratado. % v
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DECIMA SEGUNDA. - SUPERVISION: LA EMPRESA supervisara y controlard la correcta
ejecucion del presente cantrato por intermedio de la Subgerente de Gestién Corporativa o
por quien designe por escrito ef ordenador del gasto, quien asume la respensabilidad por el
seguimiento y control del contrato, asi como {a correcta y cabal ejecucion del mismo. El
supervisor fendra ademas de las funciones que por indole y naturaleza del contrato le son
propias, las consagradas en el Manual de |a Supervisién e Interventoria de conlratos, en la
Ley 1474 del 2011, y las normas que la reglamenten, modifiqguen o deroguen, y las
siguientes:

a) Brindar informacion al CONTRATISTA relacionada con el ambiente donde desarrollara
sus actividades en cumplimiento del objelo contraciual.

b) Certificar el cumplimiento del objeto contratado, deniro de las condiciones exigidas y
realizar el cargue de dicha informacién en la plataforma SECOP.

¢} Levantary firmar las actas respectivas.

d) Informar y solicitar opertunamente a la Direccién de Gestion Contractual, cualquier
modificacién al contrato, siempre y cuando los hechos estén plenamente justificados.

e) Impartir las recomendaciones y sugerencias por escrito y formular tas observaciones que
estime canveniente sobre el desarrollo del contrate.

f) Verificar como requisito para cada pago, que el CONTRATISTA se encuentre al dia en
el pago de sus aportes al sistema general de seguridad social integral, para lo cual se
deberan anexar las certificaciones expedidas por las entidades a las cuales se les
realizan dichos aportes.

Q) Verificar que el contratista cargue los informes de ejecucion en la plataforma SECOP, y
realizar las aprobacicnes correspondientes.

PARAGRAFO: En el evento de cambio de supervisor, no sera necesario modificar el contrato,
y la designacion se efectuaré mediante comunicacion de la Direccion de Gestion Contractual,
previa designacion del ordenador del gasto, con copia al contratista y a la carpeta del contrato.

DECIMA TERCERA. — GARANTIA DE CUMPLIMIENTQ: Para asegurar el cumplimiento de
las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, ef CONTRATISTA debera constituir una
garantia @ su eleccion, a favor de la EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO
URBANO DE BOGOTA D.C identificada con NIT, 830.144.890-8, conforme a lo establecido en
el Decreto 1082 de 2015, que ampare el Cumplimiento def contrato: Por una cuantia
equivalente al 10% del valor total del contrato, por el términe de ejecucién del contrato y cuatro
{4) meses mas.

PARAGRAFO. £n todo caso, la garantia se entendera vigente hasta la terminacién del
contrato y la prolongacién de sus efeclos, y no expirara por falta de pago de la prima o por
revocatoria unilateral. La Garantia requiere para su validez de la aprobacion por parte de la
Directora de Gestion Contractual de LA EMPRESA.

DECIMA CUARTA. - INDEMNIDAD: El Contratista se obliga a mantener indemne LA
EMPRESA de cualquier dafio o perjuicio originade en reclamaciones de terceros que tengan
como calsa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el
valor del presente contrato. :
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DECIMA QUINTA.- CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA no podré ceder el
presente contrato a persona alguna natural o juridica, sin la previa y expresa autorizacién
escrita de LA EMPRESA pudiendo esta réservarse las razones que fenga para negar dicha
autorizacién, careciendo en absoluto de validez todo traspaso que se hiciere sin €l lleno de este
requisito, siendo causal de terminacion del presente contrate. La celebracion de
subcontratos, no exonerarda al CONTRATISTA de las responsabilidades que asume en
virtud del presente conirate, LA'EMPRESA no adquirira relacién alguna con estos. Las
condiciones generales de la garantia de cumplimiento deben sefialar que en el evento en
que por incumplimiento del CONTRATISTA garantizado el asegurador resolviera continuar,
como cesionario, con la ejecucion del contrato y LA EMPRESA estuviese de acuerdo con
ello, el CONTRATISTA aceptara desde el momento de la-contratacién de la péliza la cesién
del contrato a favor del asequrador. En éste caso el asegurador cesionario debe maodificar la
garantia existente para amparar el cumplimiento de las obligaciones que ha asumido por
virtud de fa cesién. '

DECIMA SEXTA. - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:
lNTERPR:ETApIC')N, MODIFICACION, TERMINACION UNILATERALES Y CADUCIDAD: Las
partes contratantes incorporan en este contrato los principios de interpretacién, modificacion y
terminacién unilaterales y caducidad administrativa previstos en los articulos 15, 16, 17 y 18
respectivamente de la Ley 80 de 1993; LA EMPRESA podré hacer uso de las facultades
excepcionales alli previstas. -

DECIMA SEPTIMA. - MULTAS: Durante la ejecucién del contrato, el incumplimiente o mora
injustificados de cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, derivadas del
pliego, la propuesta, el contrato y fos documentos que forman parte de éste, faculta a LA
EMPRESA para descontar, por concepto de multa. el equivalente al uno por ciento (1%), sin
que exceda el diez por ciento (10%) del valor del Contrato, descuentos gue seran sucesivos
diarios, por incumplimiento. Para el efecto el contratista autoriza con la suscripcion del presente
contrato que ef valor de las mismas sea descontado de |a factura cobrada para la fecha en que
se genere éste descuento. Para tal efecto se observard el procedimiento establecido en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 de 2011.

DECIMA OCTAVA. - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: .En caso de incumplimiento
definitivo, por parte del CONTRATISTA, de las ob[igaciones!contrafdas en el presente contrato,
aquél pagara a LA EMPRESA, a titulo de pena y como estimacién anticipada de perjuicios, una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, fa cual se hara efectiva sin
perjuicio de la imposicién de multas y de la declaratoria de ‘caducidad del contrato. El valor de
cléusula penal pecuniaria se tomara o descontard del saldo a favor del CONTRATISTA, si lo
hubiere, para lo cual éste autoriza expresamente a LA EMPRESA a efectuar el descuento; o
de la garantia de cumplimiento constituida y, si esto no fuere posible, se procedera al cobro por
via ejecutiva. La aplicacion de la clausula penal pecuniaria no excluye la indemnizacion de
perjuicios, si el monto de éstos, a juicio de LA EMPRESA,- es superior al valor de la clausula
penal pecuniaria. El procedimiento de aplicacién de la Clausula Penal aqui establecida, se hard
conforme a lo indicado en ef articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. %
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DECIMA NOVENA. - PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS: La
declaracion e imposicion de multas y la cléusula penal pecuniaria se haran cumpliendo e}
procedimienio establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474
del 2011 y deméas normatividad vigente.

VIGESIMA. - RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA con ocasién
de la celebracion y ejecucion del presente contrato respondera civil y penalmente por las
obligaciones derivadas del mismo y por las acciones y omisicnes que le fueren imputables y
que causen dafio a LA EMPRESA. Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o
frente a terceros por dafios especiales, imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza
mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley.

VIGESIMA PRIMERA. - FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: Las partes no seran
responsables ni se considera que han incurrido en incumplimiento de sus obligaciones
reciprocamente adquiridas, si se presentaren durante [a ejecucién del contrato,
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, de conformidad con las definiciones del
arliculo 1° de la Ley 95 de 1890 y lo establecido para el efecto por la Ley Civil. El
CONTRATISTA se obliga a notificar por escrito a LA EMPRESA las circunstancias de
fuerza mayar o caso fortuito acompanando la exposicion de los motivos carrespondientes [a
cual se presentara dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de las
posibles causas de la demora cuande esto sea posible. Asi mismo, el CONTRATISTA
acompafard a la mencionada notificacién todos los documentos soporte, debidamente
aceptados por los supervisores que acredite o justifique la demora ocasionada por la fuerza
mayor o el caso fortuito, manifestando el tiempo dentro del cual cumpliré su obligacion. En
caso de persistencia de la causal o causales de fuerza mayor o caso fortuito, el
CONTRATISTA informar4 por escrito LA EMPRESA, dicha circunstancia o circunstancias
cada quince (15) dias habiles hasta por un término maxime de sesenta (60) dias habiles;
vencidos los cuales la EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE
BOGOTA D.C podra dar por terminado el presente contrato de forma unilateral por medio de
un acto administrativo de terminacién, el cual sera notificado al CONTRATISTA sin que
haya lugar a sancién alguna para éste. Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuifo debidamente comprobadas no excedieren de sesenta (60) dias habiles, se levantara
un acta suscrita por las partes contratantes con el fin de suspender los términos de éste
contrato y desaparecida |a causal de fuerza mayor o caso fortuito se reiniciara la ejecucion
del mismo, mediante acta suscrita entre las partes. Evento en el cual el CONTRATISTA se
obliga a prorrogar iguaimente la vigencia de la garantia que ampara el objeto cantractual.

VIGESIMA SEGUNDA. - INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES:
Con la firna de! presente contrato, el CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento
que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion),
734 de 2002 y demas normas concordantes y que, si llegare a sobrevenir alguna, debera
actuar conforme a lo dispuesio en Ias normas legales.

VIGESIMA TERCERA. - AUTONOMIA DEL CONTRATISTA: Por tratarse de un contrato de
prestacion de servicios, regido por la Ley 80 de 1993, el literal h) del numeral 4 del articulo
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2° de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el
CONTRATISTA actuara con total autonomia técnica y plena independencia, por lo cual no
contrae ningun vinculo de caracter laboral con LA EMlPRESA El presente contrato en
ningin caso causara el pago de prestaciones sociales inherentes a favor del
CONTRATISTA.

VIGESIMA CUARTA. - CONFIDENCIALIDAD: El CONTRATISTA sera responsable de los
conceptos que emita en desarrollo y ejecucién del presente contrato, asi como de mantener
ta reserva y confidencialidad de {a informacion que obtenga como’ consecuencia de las
actividacles que desarrolle para el cumplimiento del objeto del mismo.

VIGESIMA QUINTA. - INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA es
independiente de LA EMPRESA y, en consecuencia, el CONTRATISTA nc es su
representante, agente o mandatario. EI CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de LA EMPRESA, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

VIGESIMA SEXTA. - FORMAS DE TERMINACION: El p!resente contrato se podra terminar
en los siguientes eventos:

1. Por vencimiento del plazo de gjecucion.

2. Por mutuo acuerdo entre las: partes, siempre que con.ello no se causen perjuicios a LA
EMPRESA. En este caso, el CONTRATISTA debera entregar al supervisor un informe
pormenarizado del estado del contrato, como requisito previo a dar por terminado el
contrato.

3. Por cumplimierito en la ejecucion del objeto contractual.

4. Enforma unilateral por parte de LA EMPRESA conforme 3 la ley.

5. Por no prorrogar, sin justa causa, la garantia de cumplimiento dentro del término que se
le sefiale para el efecto. f

6. Por cualquiera de las causales previstas en laley.

7. Por fuerza mayer o casa fortuito que haga imposible continuar con su ejecucion.

PARAGRAFO 1: El documento de terminacién anticipada del contrato debera ordenar los

pagos a favor del CONTRATISTA, asi como a liberacion de saldos no ejecutados.

VIGESIMA_SEPTIMA. - PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION: El
presente contrato se entiende perfeccionado con la suscripcion del mismo por las partes y
para su gjecucién se requiere de la expedicion del registro presupuestal por parte de LA
EMPRESA y de la aprobacién de la garantia de cumplimiento por parte de la Directora de
Gestién Contractual de LA EMPRESA.

i i
VIGESIMA OCTAVA. - DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman ‘parte’ integral del presente
contrato y obligan juridicamente 2 las partes, los siguientes documentos:

1. Estudio previo.

2. Certificados de disponibilidad y registro presupuestales.

3. Certificacion de insuficiencia o inexis}encia de personal de plania expedida por la
Subgerente de Gestion Corporativa. : %

= pemmsen
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4. La cerlificacion sobre idoneidad del CONTRATISTA, expedida por la Subgerente de
Gestién Corporativa.

5. Las aclas y acuerdas suscritos entre LA EMPRESA yel CONTRATISTA con ocaslon de

~ la ejecucion del presente contrato.
8. Los demas documentos relacionados con [a celebracion del presente contrato.

VIGESIMA_NOVENA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En el
evento en que se presenten diferencias entre las partes, con ocasién de la celebracion del
presente contrato, de su ejecucion, desarrollo, terminacién o liquidacién, las partes acudiran
al empleo de los mecanismos de solucidn de controversias contractuales establecidos en la
ley. De igual forma, en el evento de ne poder solucionar las controversias en forma directa
se acudira a la jurisdiccién contencioso administrativa.

TRIGESIVA. - REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO: Este cantrato se regiré por el Estatuto
General de Contratacion vigente y sus Decretos Reglamentarios, Estatuto Anticorrupcion,
las Leyes de Presupuesto y en general las normas civiles y comerciales vigentes, las demas
narmas concordantes que rjan o lleguen a regir los aspectos del presente contrato y las
disposiciones que en esta materia expida el Alcalde Mayor de Bogota.

TRIGESIMA PRIMERA. — NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y
notificaciones que LAS PARTES deban efectuarse en desarrollo del presente Contrato
constaran por escrito y salo se entenderén debidamente efectuadas si son entregadas
personalmente o por coreo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a
continuacién:

'| Cargo: Subgerente de Gestién Corporativa. v | Nombre: Jhoana Andrea Pinilla Nova. /

LA EMPRESA CONTRATISTA

Direccion: Autopista Norte No. 97 - 70 Piso 4. | Direccidn: Carrera 124#18°-85
Teléfono: 3589494 Exi. 481 Teléfono; 2888631
Caorreo electronico: glozanor@eru.gov.co Correo elecironico:

johanapinillanova@hoimail.com

TRIGESiMA SEGUNDA.- DOMICILIC CONTRACTUAL: Para todos los efeclos fegales del
presente contraio, serd Ja ciudad de Bogotd D.C.

Para conslancia se fima en Bogotd D.C. a los. 05 FER 19
LA EMPRESA CONTRATISTA,

M ' | :Bo\mna @;Ma.

GEMMA EDITH LOZANO RAMiRE{ JOHANA ANDREA PINILLA NCVA
Subgerente de Gestidn Corporativa
Crdenador del

asto
Prayectd. Karen Verdnica Pinzon Cortes —Contratistz- Direccidn de Gestién Contractual ‘ ﬁ
Revisé: Andrea Pedrcza Molina - Direclor de Gesfion Contract ua];t
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LA DIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL DE LA EMPRESA DE RENOVACION g
DESARROLLO URBANO DE BOGOTAD.C.

Certifica

Que PINILLA NOVA JOHANA ANDREA identificada con cc 1.016.052.447 suscribié con
la Empresa de Renovacién y Desarrollo Urbano de Bogota D.C., con Nit: 830.144.890-8,
los contratos de prestacién de servicios que se relacionan a continuacion:

Niamero de contrato 135-2018

Obi Prestar servicios de apoyo para el desarrollo del proceso de gestién

jeto documental de la empresa

1. Realizar las actividades relacionadas con los procesos
técnicos archivisticos como: clasificacién, Ordenacion,
depuracién, encarpetado, foliacion, rotulacién, elaboracién de
hojas de control e inventarios documentales asi como la
sistematizacion y digitalizacién de los documentos de los
archives de la empresa. /

2. Realizar actividades necesarias relacionadas con el

! almacenamiento y traslado de unidades de conservacién.

3. Dar respuesta a tal solicitud de consulta y prestarnos
documentales y demas requerimientos que sean solicitados al
archivo. asi como el apoyo en el seguimiento, recepcidn,
traslado, descargue y re archivo de la documentacién en

el 2 calidad de préstamo.

Obligacicnes 4. Entregar avances de produccion de acuerdo a los
cronogramas previstos para la organizacién de los
documentos por la empresa.

5. Elaborar las respuestas a los requerimientos relacionados
con el objeto del contrato que sean puestos a su
consideracion.

6. Realizar las actividades relacionadas con los procesos de
radicacion y digitalizacion en el aplicativo de correspondencia |
de la entidad. asi como aquellas actvidades de |
diligenciamiento de planillas, distribucién y seguimiento a la
correspondencia, cuando se requiera.

7. Dar respuesta y seguimiento a la solicitud de creacién de
expedientes virtuales. = :

Plazo 1 Meses

Fecha de inicio 29 Enero de 2018

Fecha de terminacién | 28 Agosto de 2018

Valor mensual $1.900.000

AusspistaNone Na. §7 - TU EMPRESA DE ?‘l: :“-9
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Valor Total . $13.300.000
Estado Terminado

Se firma en Bogota D.C., el 04 Agosto de 2020.
7 _ i IR : 4

MONICA MARIA CABRA BAUTISTA
Proyectd: Claudia Nufiez — Contratista — Direccién de Gestién contractual

La presente certificacién no pierde su vigencia, en caso de ser solicitada presente fotocopia
 dela misma y guarde el original

Autopista Noro Na. 97 - 70
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EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO

BOGOTI\ URBANO DE BOGOTA D.C.

LA DIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL DE LA EMPRESA DE RENOVACION Y

DESARROLLO URBANO DE BOGOTAD.C.

Certifica

Que PINILLA NOVA JOHANA ANDREA identificada con c¢c 1.016.052.447 suscribié con la
Empresa de Renovacién y Desarrollo Urbano de Bogota D.C., con Nit: 830.144.890-8, los contratos
de prestacién de servicios que se relacionan a continuacién:

Nimero de contrato

291-2018

Objeto

Prestar servicios de apoyo para el desarrollo del proceso de gestién
documental de la empresa.

Obligaciones

1. Realizar las actividades relacionadas con los procesos técnicos
archivisticos como: clasificacién, ordenacién, depuracion,
encarpetado, foliacién, rotulacién, elaboracidn, de hojas de control &
inventarios documentales, asi como la sistematizacion y
digitalizacién de los documentos de los archivos de la empresa.

2. Realizar actividades necesarias relacionadas con el
almacenamiento y traslado de unidades de conservacién.

3. Dar respuesta a las solicitudes de consulta y préstamos
documentales y demas requerimientos que sean solicitados al
archivo.

4. Prestar apoye en el seguimiento, recepcion, traslado, descargue y
re archivo de la documentacion en calidad de préstamo.

5. Entregar avances de produccién de acuerdo a los cronogramas
previstos por la empresa para la organizacion de los documentos.

6. Elaborar las respuestas a los requerimientos relacionados con el
objeto del contrato que sean puestos a su consideracion.

7. Realizar las actividades relacionadas con los procesos de
recepcion, radicacion, y entrega de la correspondencia, asi como
radicar y digitalizar en el aplicativo de correspondencia de la
entidad, cuando se requiera.

8. Dar respuesta y seguimientc a la solicitud de creacién de
expedientes virtuales.

Plazo

5 Meses

Fecha de inicio

31 Agosto de 2018

Fecha de terminacion

30 Enero de 2019

Valor mensual $1.900.000

Valor Total $9.500.000

Estado Terminado |
Numero de contrato 091-2018

Objeto

Prestar servicios de apoyo para el desarrollo del proceso de gestion
documental de la empresa. |

Obligaciones

1. Realizar las actividades relacionadas con los procesos técnicos |
archivisticos como: clasificacidn, ordenacién, depuracién, ;
encarpetado, foliacion, rotulacion, elaboracién de hojas de control e i

w9 GOV £
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digitalizacion de los documentos de los archivos de la empresa.

2. Realizar las actividades necesarias frente al almacenamiento y
traslado de unidades de conservacion.

3. Dar respuesta a las solicitudes de consulta y préstamos
documentales y demas reguerimientos que sean solicitados al
archivo por las diferentes dreas de la empresa.

4. Prestar apoyo en el seguimiento, recepcion, traslado, descargue y
re archivo de la documentacién en calidad de préstamo.

5. Entregar avances de produccion de acuerdo a los cronogramas
previstos por la empresa para la organizacién de los documentos y
cumplimiento de las metas establecidas en el plan de accién del
proceso.

6. Elaborar las respuestas a los requerimientos relacionados con las
actividades que vinculan los procesos archivisticos de la empresa.

7. Realizar las actividades relacionadas con los procesos de
recepcién, radicacion, notificacién y entrega de la correspondencia,
haciendo uso de las aplicaciones previstas por la empresa pzara el
desarrollo de cada actividad.

8. Generar los radicados en el sistema erudita para realizar el cargue
de los documentos digitales los cuales deben estar asociados a los
expedientes virtuales.

Plazo

Hasta el 30 de Enerc de 2020

Fecha de inicio

06 Febrero de 2019

Modificacidn 1

Adicién: $4.444.800
Prorroga: 2 Meses

Meodificacion 2

Adicién: $2.222.400
Prorroga: 1 Mes

Fecha de terminacion

30 Abril de 2020

Valor mensual $2.222.400
Valor Total $32.965.600
Estado Terminado

Se firma en'Bogota D.C., el 22 de julio de 2020.
MONICA MARIA CABRA BAUTISTA

Proyectd: Claudia Nifiez — Contratista — Direccién de Gestién contractual

La presente certificacién no pierde su vigencia, en caso de ser solicitada presente fotocopia
de la misma y guarde el original
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SOACHA

CERTIFICA

Que la sefiora JOHANA ANDREA PINILLA NOVA identificada con cédula de
ciudadania nimero 1.016.052.447 de Bogota, suscribié con la Personeria
Municipal de Soacha, el siguiente contrato de prestacion de servicios como
APOYO A LA GESTIéN ORIENTADOS A APOYAR LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL.

e Contrato No. CD-075-2024, con fecha de inicio del 10 de abril del 2024.

En cumplimiento de estos contratos cumplié las siguientes obligaciones: 7. Brindar
- apoyo en el retiro del material abrasivo de los expedientes, fos duplicados, copias
. de Jos expedientes, cambios de carpetas y en la foliacién de los documentos que
integran ef archivo de la entidad asegurando que toda la informacién repose en el
expediente. 2. Apoyar en el proceso de digitalizacién del archivo. 3. Apoyar las
actividades de Gestion Documental, Archivo y correspondencia, en Jo referente a
la organizacién, clasificacién, ubicacién, Ordenacién, descripcién, inventario y
digitalizacion de archivo que tiene la Personeria. 4. Brindar apoyo en la
digitalizacién de las carpetas que integran el archivo central y de gestién de la
entidad. 5. Apoyar en la elaboracion de la hoja digital de registro y control de cada
carpeta que conforman el archivo de la entidad. 6. Brindar apoyo en la
organizacion y consulta de Jos documentos y/o carpetas del archivo de ia entidad
cuando se requiera. 7. Apoyar en el proceso de escaneo de los documentos que
se Je asignen. 8. Apoyar fa entrega de correspondencia interna y externa cuando
se requiera. 9. Prestar apoyo en el seguimiento, recepcién, trasiado, descargue y
re archivo de la documentacién en calidad de préstamo. 10. Dar respuestas a las
soficitudes de consulta y prestamos documentales y dar requenmientos que sean
solicitados al archivo 11. Las demés que por razén o con ocasién de los servicios
que se contratan, deba asumirse o sean solicitados por la Personeria.

Se expide en Soacha, a ios veintiun (21) dias del mes de noviembre de! afio dos
mil veinficuatro (2024).

N

%E PINEDA
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